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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

คู่มือการใช้งานระบบ New GFMIS Thai เพื่อเตรียมการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ (ส านักงบประมาณ) 

 
ส านักงบประมาณจะด าเนินการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567  

(เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 มีผลใช้บังคับ) แต่เนื่องจากมีการจัดสรร
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ไปพลางก่อน ดังนั้น จึงต้องด าเนินการผลักส่งเงินงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ชดใช้ เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
ไปพลางก่อน (การเบิกหักผลักส่งงบประมาณ) แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 
                1. การผลักส่งงบประมาณที่จัดสรรในปีงบประมาณ 2566 พ (งวด)  :  เจ้าหน้าที่กองจัดท าฯ 
เป็นผู้ด าเนินการอนุมัติการผลักส่ง (Approved ผลักส่ง) ในระบบ New GFMIS Thai 
                      โดยเป็นการระบุว่ารายการงบประมาณในปี 2566 พ ได้จัดสรรไปแล้วเป็นจ านวนเงินเท่าไหร่  
ซึ่งเป็นยอดที่ต้องหักลบออกจากรายการตาม พ.ร.บ.งบประมาณ ปี 2567 และให้ด าเนินการจัดสรรงบประมาณ
รายการปี 2567 ตามจ านวนเงินเหลือหลังจากที่ผลักส่งเรียบร้อยแล้ว (พ.ร.บ.งบประมาณปี 2567 - จัดสรร
งบประมาณปี 2566 พ) ทั้งนี้ผลรวมของยอดจัดสรรทั้งหน่วยรับงบประมาณในปี 2566 พ ต้องเท่ากับเงินที่จะ 
ผลักส่งในปี 2567 (ไม่จ าเป็นต้องจับคู่รายการ)  
                2. การเบิกหักผลักส่งข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงิน : หน่วยรับงบประมาณเป็นผู้ด าเนินการโดยต้อง
ประสานกับกรมบัญชีกลางโดยตรง 

• ภาพรวมวิธีการปฏิบัติเพื่อเตรียมการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ด าเนินการจัดสรรเงินงบประมาณ 2566 พ คืน (ดึงเงินกลบั)  
ในกรณีที่ยอดเงินที่จัดสรรในปีงบประมาณ 2566 พ มีจ านวนมากกว่างบประมาณที่ได้รับจัดสรรใน 
พ.ร.บ. 2567 
    1.1 ประสานหน่วยรับงบประมาณด าเนินการน าส่งเงินส่วนที่เกินมาไว้ที่หนว่ยรับงบประมาณ
ส่วนกลาง (รหัสหนว่ยรับงบประมาณทีล่งท้ายด้วย 00000) 
    1.2 เจ้าหน้าที่ส านกังบประมาณด าเนินการจัดสรรคืน (ท างวดลบ) 

2. หยุดจัดสรรเงินงบประมาณ 
2566 พ  
(ตั้งแต่วันที่ 30 มี.ค. 67 เวลา 
24.00 น. เป็นต้นไป) ยกเว้น 
งบกลาง 2566 พ สามารถจัดสรร
ได้ตลอดเวลา 
    กรณี จัดสรรฯ หลังวันที ่30 
มี.ค. ส่งผลให้ข้อมูลในโปรแกรม
สร้างไฟล์ Template ไม่ Update 

3. เตรียมข้อมูลประกอบการ 
Mapping  
สามารถ Download รายงาน 
การเบิกจา่ยประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 พ ได้จากเครือข่าย
อินทราเน็ตส านักงบประมาณ 
(GFMIS) เพื่อใช้ประกอบการบันทกึ
ข้อมูลในโปรแกรมสร้างไฟล์ 
Template 

การเตรียมรายการ (Draft)  
4. การผลักส่งงบประมาณที่จัดสรรในปีงบประมาณ 2566 พ (Mapping : แบบ 1 ต่อ 1  
รหัสงบประมาณ และแบบ 1 ต่อหลายรหัสงบประมาณ ) 
    4.1 การบันทึกขอ้มูลผ่านโปรแกรมผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (ไม่ต้องพมิพ์ Draft) 
    4.2 การบันทึกขอ้มูลผลักส่งใน Template (จากโปรแกรมสร้างไฟล์ Template) (ยังไม่น าเข้า) 
5. การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (พิมพ ์Draft ตรวจสอบ
ความถูกต้อง) 
    5.1 การบันทึกขอ้มูลผ่านโปรแกรมจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
    5.2 การน าเข้าขอ้มูลจัดสรรใน Template (จากโปรแกรมสร้างไฟล์ Template) 
 
 

ระบบ New GFMIS Thai 
ภายในวันที่ 30 มี.ค. 67  

ต้ังแต่ 3 เม.ย. 67 

ต้ังแต่ 3 เม.ย. 67 
เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 มผีลใช้บังคับ 

    กรณีที่มีการโอนงบประมาณในปี 2566 พ ตอ้งด าเนินการโอนในป ี2567 ด้วย โดยสร้างรายการใหม่และโอนงบประมาณปี 2567  
ในระบบ New GFMIS Thai ให้เรียบร้อย จากนั้น ในไฟล์ Template ให้บันทกึข้อมูล “เพิ่มรายการใหม่” และ “เพิ่มการโอน” 
การอนุมัติ (Approved) 
    1. อนุมัติเอกสารผลักส่งตามที่ได้ด าเนินการในข้อ 4.1 หรือน าเขา้ข้อมูลผลักส่งใน Template ตามข้อ 4.2 
    2. อนุมัติการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามที่ได้ด าเนินการในข้อ 5.1 และ 5.2 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

• สรุปขั้นตอนการใช้งานในระบบ New GFMIS Thai ผ่านระบบกลางจัดสรรงบประมาณ (Central 
Budget Allotment) เพื่อเตรียมจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

กิจกรรม เมนูในระบบ New GFMIS Thai 
1. ด าเนินการจัดสรรเงินงบประมาณ 2566 พ คืน 
(ดึงเงินกลับ) ในกรณีที่ยอดเงินท่ีจัดสรรในปีงบประมาณ 
2566 พ มีจ านวนมากกว่างบประมาณทีไ่ดร้ับจัดสรรใน 
พ.ร.บ. 2567 
 1.1 ประสานหน่วยรับงบประมาณด าเนินการน าส่งเงิน
ส่วนท่ีเกินมาไว้ท่ีหน่วยรับงบประมาณส่วนกลาง (รหสัหน่วย
รับงบประมาณทีล่งท้ายด้วย 00000) 
 1.2 ด าเนินการจดัสรรคืน (ท างวดลบ)  

การใช้งบประมาณไปพลางก่อน 
1.2 ด าเนินการจัดสรรคืน (ท างวดลบ) 
      >> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
กรณีงบประมาณส่วนราชการ (พลางก่อน) 
หรือ 
      >> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
กรณีกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน (พลางก่อน) 
    1) สร้างเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ (Prepared -> 
Draft) 
       - ผู้เตรียมรายการ : เลือก “สร้างเอกสาร” > ส่วนหัวเอกสาร 
> เลือก “บรรทัดรายการ” > บรรทัดรายการ (บันทึกจ านวนเงิน
จัดสรรมีเครื่องหมายลบ) 
       - เลือก (ตามเลขท่ีเอกสาร) พิมพ์เอกสาร ตรวจสอบความถูก
ต้องของ Draft  
    2) การจัดสรรงบประมาณ (Approved -> อนุมัติงวด) 
       - ผู้อนุมัติ : เลือก (ตามเลขที่เอกสาร) พิมพ์เอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้องของ Draft 

การเตรียมรายการ (Draft)  
4. การผลักส่งงบประมาณที่จัดสรรในปีงบประมาณ 2566 
พ (Mapping : แบบ 1 ต่อ 1 รหัสงบประมาณ และแบบ 1 
ต่อหลายรหัสงบประมาณ )  
***กรณีที่มีการโอนเปลี่ยนแปลงในปี 2566 พ ต้องรอ
ให้ พ.ร.บ. งบประมาณปี 2567 มีผลใช้บังคับก่อน จึงจะ
สามารถด าเนินการบันทึกข้อมูลได้ สามารถด าเนินการได้ 
2 วิธ ีดังนี ้
    4.1 การบันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรมผลักส่งงบประมาณ
พลางก่อน (ขั้นตอนคล้ายกับการโอนเปลี่ ยนแปลง
งบประมาณในระบบ) 
         กรณีผลักส่งงบประมาณผ่านโปรแกรมผลักส่ง
งบประมาณพลางก่อนฯ สามารถจัดสรรปี 2567 ด้วย
โปรแกรมสร้างไฟล์ Template ได้ โดยไม่ต้องระบุเงินใน
ช่อง “ผลักส่ง” 
    หรือ   
    4.2 การบันทึกข้ อมู ลผลักส่ ง ใน  Template (จาก
โปรแกรมสร้างไฟล์ Template) (ยังไม่น าเข้า) 
 

การใช้งบประมาณไปพลางก่อน 
4.1 การบันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรม (หน้า UI) ผลักส่งงบประมาณ
พลางก่อน 
      >> ผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (งบประมาณส่วนราชการ) 
หรือ 
      >> ผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (กองทุนและเงินทุน
หมุนเวียน) 
    1) สร้างเอกสารเตรียมผลกัสง่งบประมาณพลางก่อน 
(Prepared -> Draft) : ผู้เตรียมรายการ 
        1.1) การสร้างข้อมูลส่วนหวัเอกสาร [หน้า 7] 
               - คลิก “สร้างเอกสาร” > ส่วนหัวเอกสาร > คลิก 
“บันทึกรายการ” 
    2) Mapping รหัสงบประมาณเพ่ือต้องการผลักส่ง [หน้า 13] 
       - คลิก “แสดงเอกสาร”  
       - เลือก “บรรทัดรายการ” > “เพิ่มรายการ” 
         2.1) บันทึกรายการ 2566 พ [หน้า 15] 
                - เลือก Sender Item : รายการโอนออก (“ยอด
จัดสรรมากกว่า 0”) 
                - เลือก “รหัสงบประมาณ” > คลิก “คัดลอก
รายการ” 
                - บันทึกจ านวนเงินที่ต้องการผลักส่ง ในช่อง 
“จ านวนเงิน” (โดยระบบจะแสดง “ยอดงบประมาณจัดสรร”
อัตโนมัติ) 

ภายในวันที่ 30 มี.ค. 67  

ต้ังแต่ 3 เม.ย. 67 
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กิจกรรม เมนูในระบบ New GFMIS Thai 

 
 

         2.2) บันทึกรายการ พ.ร.บ. งบประมาณปี 2567 
                - เลือก Receive Item : รายการรับโอน (“ยอด
งบประมาณคงเหลือถือจ่ายมากกว่า 0”) 
         2.3) บันทึกชุดรายการ เมือ่ผลต่างของจ านวนเงินของ 
Sender Item กับ Receive Item เท่ากับ 0  
                - คลิก “บันทึกชุดบรรทัดรายการ”  
 
                สามารถ เพิ่ม/แกไ้ข/ลบ ชุดรายการก่อนท าการ
อนุมัติเอกสาร หากด าเนินการอนุมัติเอกสารแล้วต้องการแก้ไข
ต้องด าเนินการโอนงบประมาณ ในเมนู งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี >> การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี****    
 

การเตรียมรายการ (Draft)  
5 การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 (พิมพ์ Draft ตรวจสอบความถูกต้อง) 
***กรณีที่มีการโอนเปลี่ยนแปลงในปี 2566 พ ต้องรอ
ให้ พ.ร.บ. งบประมาณปี 2567 มีผลใช้บังคับก่อน จึงจะ
สามารถด าเนินการบันทึกข้อมลูได้ สามารถด าเนินการได้ 
2 วิธ ีดังนี ้
    5.1 การบันทึกข้อมูลจัดสรรผา่นโปรแกรม (หน้า UI)  
หรือ 
    5.2 การน าเข้าข้อมลูจดัสรรใน Template (จาก
โปรแกรมสร้างไฟล์ Template)เพื่อใช้ในการจัดสรร 
(บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว) ชื่อไฟล์ : รหัสหน่วยรับ
งบประมาณ_temp_ปีเดือนวันที่สร้าง_เวลา. Xlsx 
       กรณีบันทึกข้อมูลผลักส่งผ่านโปรแกรมผลักส่ง
งบประมาณพลางก่อนฯ สามารถจัดสรรปี 2567 ด้วย
โปรแกรมสร้างไฟล์ Template ได้ โดยไม่ต้องระบุเงินใน
ช่อง “ผลักส่ง” 
        

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
      การสร้างเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ (Prepared -> 
Draft) : ผู้เตรียมรายการ 
      >> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
กรณีงบประมาณส่วนราชการ 
หรือ 
      >> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
กรณีกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน 
      5.1 การบันทึกข้อมูลจัดสรรผ่านโปรแกรม (หน้า UI) 
            1) สร้างเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ (Prepared -> 
Draft)  
                - เลือก “สร้างเอกสาร” > ส่วนหัวเอกสาร > เลือก 
“บรรทัดรายการ” > บรรทัดรายการ  
                - เลือก (ตามเลขท่ีเอกสาร) พิมพ์เอกสาร ตรวจสอบ
ความถูกต้องของ Draft 
      5.2 การน าเข้าข้อมลูจัดสรรใน Template 
            - เลือก “น าเข้าข้อมูล” > แสดงข้อความ “Upload 
File Success” 
 
            - ตรวจสอบผลการ Upload ที่ การปรับปรุงข้อมูลหลัก
ระหว่างปี คลิก “รายงานผลการน าเข้าข้อมูล 
Mass_Upload_Log” (เลือก ฟอรม์ 15.1 สรก. หรอื 15.2 กองทุนฯ) 

• การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
        กรณีที่มีการสร้างรายการใหม่ ในโปรแกรมสรา้ง 
Template ต้องสร้างรายการใหม ่ท า Budget 
Combination และ โอนงบประมาณปี 2567 (ไม่ต้อง
จัดสรรหรือท างวดบวก) ในระบบ New GFMIS Thai ให้
เรียบร้อย และในไฟล์ Template ให้บันทึกข้อมูล  
“เพิ่มรายการใหม่” และ “เพิม่การโอน” 

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
      กรณีที่มีการสร้างรายการใหม่ 

1) บันทึกรายการงบประมาณปี 2567 
            - คลิก >> การสร้างปรบัปรุงข้อมูลหลักรหสังบประมาณ 
      2) สร้าง Budget Combination 
          -  คลิก Budget Combination    
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กิจกรรม เมนูในระบบ New GFMIS Thai 

       3) การโอนงบประมาณปี 2567 
      >> การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
          3.1) สร้างเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ (Prepared -> 
Draft) 
              - ผู้เตรียมรายการ : สร้างรายการใหม ่
              เลือก “สร้างเอกสาร” > ส่วนหัวเอกสาร > เลือก 
“บรรทัดรายการ” > บรรทัดรายการ  
              - เลือก (ตามเลขท่ีเอกสาร) พิมพ์เอกสาร ตรวจสอบ
ความถูกต้องของ Draft 
          3.2) การโอนงบประมาณ (Approved -> อนุมัติงวด) 
(เมื่อพระราชบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 มีผลใช้บังคับ) 
              - ผู้อนุมัติ : เลือก (ตามเลขท่ีเอกสาร) พิมพ์เอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้องของ Draft 

การอนุมัติ (Approved) 
(เมื่อพระราชบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 มีผลใช้บังคับ) 
    1. อนุมัติเอกสารผลักส่งตามที่ได้ด าเนินการในข้อ 4.1 
หรือ ข้อ 4.2 สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี ดังนี ้
        1.1 ผ่านโปรแกรม (หน้า UI) 
        1.2 น าเข้าข้อมลูผลักส่งใน Template (จาก
โปรแกรมสร้างไฟล์ Template) เพื่อใช้ในการผลักส่ง 
(บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ชื่อไฟล์ : รหัสหน่วยรับ
งบประมาณ_mapping_ปีเดือนวันที่สร้าง_เวลา. xlsx 
          ข้อควรระวัง โปรดตรวจสอบความถูกต้อง เพื่อป้องกัน
ความผิดพลาด เมื่อน าเข้าไฟล์ Template แล้วจะถือว่าเป็นการ
ผลักส่งเงินในระบบทันที หากข้อมูลผิดพลาดต้องด าเนินการแก้ไข
โดยการจัดสรร/โอนงบประมาณในปีงบประมาณ 2567 ผ่าน
โปรแกรม (หน้า UI) เท่าน้ัน (ล้างงวด) 

การใช้งบประมาณไปพลางก่อน 
1. อนุมัติเอกสารผลักส่ง : สิทธิ์ผู้อนุมัติ (C8) [หน้า 20] 
      >> ผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (งบประมาณส่วนราชการ) 
หรือ 
      >> ผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (กองทุนและเงินทุน
หมุนเวียน) 
    1.1 ผ่านโปรแกรม (หน้า UI) 
          - เลือก “บรรทัดรายการ” > คลิก “อนุมัติเอกสาร”   
      สามารถอนุมัติรายการก่อนแล้วกลับมาสรา้งชุดข้อมูลเพิ่มได้ 
          - เลือก “บรรทัดรายการ” คลิก “เพิ่มชุดรายการ ผลักส่ง
เพิ่มเตมิ” 
     1.2 การน าเข้าข้อมลู Template 
           - เลือก “น าเข้าข้อมูล” > แล้วแสดงข้อความ “Upload 
File Success”  
 
           - ตรวจสอบผลการ Upload ที่ การปรับปรุงข้อมูลหลัก
ระหว่างปี คลิก “รายงานผลการน าเข้าข้อมูล 
Mass_Upload_Log” (เลือก ฟอรม์ 15.1 สรก. หรอื 15.2 กองทุนฯ) 
             กรณีน าเข้า Template จะมีเลขที่เอกสาร แต่มี
สถานะเป็น Pending. เนื่องจากระบบยังไม่เปิดให้ Approve 
ดังนั้นผู้ใช้งานต้องกลับมาอนุมัตริายการดังกลา่วได้อีกครั้ง เมื่อ
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 มีผลใช้บังคับ หากต้องการยกเลิกการน าเข้า Template 
ต้องยกเลิกบรรทัดรายการทั้งหมด และลบเอกสารในหน้าผลักส่ง
งบประมาณพลางก่อน 
             ข้อจ ากัด การน าเข้าข้อมูลสามารถด าเนินการได้ครั้งเดียว 
เนื่องจากมีการสร้างเอกสาร (Header) เรียบร้อยแล้ว ดังนั้นหากผู้ใช้งาน
ต้องการท ารายการเพิ่มเติมต่อจาก Template ต้องท ารายการผ่าน
โปรแกรมเท่าน้ัน    
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กิจกรรม เมนูในระบบ New GFMIS Thai 

    2. อนุมัติการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามที่ได้ด าเนินการในข้อ 5.1  
หรือ  ข้อ 5.2 สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี ดังนี ้
         5.1 การบันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรมการจดัสรร
งบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
         5.2 การน าเข้าข้อมลู Template (จากโปรแกรม
สร้างไฟล์ Template)  
 

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
2. การอนุมตัิการจดัสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 : สิทธิ์ผู้อนุมัต ิ(C8) 
    การจัดสรรงบประมาณ (Approved -> อนุมัติงวด) 
      >> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
กรณีงบประมาณส่วนราชการ  
หรือ 
      >> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
กรณีกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน 
    - เลือก “บรรทัดรายการ” > คลิก “อนุมัติเอกสาร”   
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• Step by Step การใช้งานในระบบ New GFMIS Thai ผ่านระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 
(Central Budget Allotment) เพื่อเตรียมจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 
           ตัวอย่างหน้าจอการผลักส่งงบประมาณที่จัดสรรในปีงบประมาณ 2566 พ ของส่วนราชการ 
โดยหลักการท างานผ่านโปรแกรม (หน้า UI) และการน าเข้าข้อมูล (Excel จากโปรแกรมสร้างไฟล์ Template) 
ของกองทุนจะใช้หลักการเหมือนกับส่วนราชการ 
           ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบกลางจัดสรรงวดเงินงบประมาณ (Central Budget Allotment) ด้วยรหัสผู้ใช้งาน
ของผู้เตรียมรายการ ตามภาพท่ี 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7 
 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

          วิธีการใช้งานระบบตามข้อ 4.1 การบันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรมผลักส่งงบประมาณพลางก่อน 
(ขั้นตอนคล้ายกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณในระบบ) 
                1. วิธีด าเนินการผ่านโปรแกรม (หน้า UI) 
             1.1 การสร้างข้อมูลส่วนหัวเอกสาร 
             เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือก การใช้งบประมาณไปพลางก่อน (หมายเลข 1) ผลักส่ง
งบประมาณพลางก่อน (หมายเลข 2) และงบประมาณพลางก่อน (งบประมาณส่วนราชการ) (หมายเลข 3) ตาม
ภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

 
 

  ระบบเข้ามาท่ีหน้าจอผลักส่งงบประมาณพลางก่อน (งบประมาณส่วนราชการ) จากนั้นเลือก                             
ตามภาพท่ี 3 

 
ภาพที่ 3 

 
 

1 

2 

3 
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 หน้าจอปรากฏ “ส่วนหัวเอกสาร” ผู้ใช้งานด าเนินการระบุข้อมูลตามเงื่อนไข ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

 
 ตัวอย่าง หากต้องการระบุหน่วยงาน                                                             ให้
ผู้ใช้งานสามารถเลือก เพ่ือระบุรหัสหน่วยงานหรือใส่อักขระพิเศษเพ่ือช่วยในการค้นหา (หมายเลข 1) จากนั้น 
เลือก “ค้นหา” (หมายเลข 2) ระบบแสดงข้อมูลตามค าค้นหาที่ระบุ หากผู้ใช้งานเลือกรหัสหน่วยงานใดให้
เลือก      (หมายเลข 3) ตามภาพที่ 5 
 

 
ภาพที่ 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2
3
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 เมื่อผู้ใช้งานระบุเงื่อนไขครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือก                  เพ่ือบันทึกข้อความ
ส่วนหัว ตามภาพที่ 6  

 
ภาพที่ 6 

 
 หน้าจอปรากฏผลการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10 
 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 เมื่อกลับมาท่ีหน้าหลัก ระบบแสดงข้อมูลส่วนหัวเอกสารที่สร้างของหน่วยงาน ตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 

 โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกใช้งานฟังก์ชันที่มีอยู่ในตามภาพที่ 8                                                 
ได้แก่  
 (1)          เมื่อผู้ใช้งานต้องการแก้ไขเอกสาร โดยสามารถแก้ไขได้ทุกช่อง ยกเว้น ผู้เตรียมรายการ 
จากนั้นกด  
ตามภาพท่ี 9 โดยที่ระบบจะแสดงการแก้ไข “ส่วนหัวเอกสาร” ตามภาพท่ี 9 

 (2)            เมื่อผู้ใช้งานต้องการทราบรายละเอียด ตามภาพที่ 10 

 (3)         เมื่อผู้ใช้งานต้องการลบ “ส่วนหัวเอกสาร” แต่การลบ “ส่วนหัวเอกสาร” มีข้อจ ากัดคือ
สามารถลบได้เพียง “ส่วนหัวเอกสาร” ที่ยังไม่มีการ Approve รายการ ระบบแสดงหน้าจอ “ต้องการลบ
รายการ” ตามภาพท่ี 11 ให้ผู้ใช้งานกด “ยืนยัน” ตามภาพท่ี 12 ระบบแสดงผลการลบรายการ ตามภาพท่ี 13 

 
ภาพที ่9 
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ภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 11 

 
ภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 13 
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 กรณีที่ผู้ใช้งานลบ “ส่วนหัวเอกสาร” แล้วสามารถสร้างจากหน่วยงานเดิมใหม่ได้ ตามภาพที่ 14 
โดยที่ Header ID จะเรียงเลขที่ต่อไป ตามภาพท่ี 15 

 
ภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 15 
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 ผู้ใช้งานสามารถสร้าง “ส่วนหัวเอกสาร” ของหน่วยงานอ่ืนต่อไปได้ ตามภาพที่ 16 ซ่ึง Header ID 
ก็เรียงต่อกันไปตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 17 

 เมื่อผู้ใช้งานต้องการ Mapping รหัสงบประมาณเพ่ือต้องการผลักส่งจัดสรรงบประมาณ ให้
ผู้ใช้งานกดแสดงเอกสารตามภาพที่ 17 (หมายเลข 1) ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 18  

1 
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ภาพที่ 18 

 
 1.2  ส่วนบรรทัดรายการ 
  เมื่อผู้ใช้งานเลือกแถบ “บรรทัดรายการ” หน้าจอแสดงหน้าดังกล่าว โดยมีฟังก์ชัน “เพ่ิมรายการ” 
“อนุมัติรายการ” และ “ยกเลิกรายการ” ตามภาพท่ี 19 

 
ภาพที่ 19 
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 ผู้ใช้งานเลือก “เพ่ิมรายการ” เพ่ือ Mapping รหัสงบประมาณทีต่้องการ ระบบแสดงหน้าจอ 
“เพ่ิมรายการผลักส่งงบพลางก่อน” ตามภาพที่ 20 ที่ประกอบด้วย  
 (1) Sender Item : รายการโอนออก คือ รหัสงบประมาณพลางก่อน 
 (2) Receive Item : รายการรับโอน คือ รหัสงบประมาณงบปกติ 

 
ภาพที่ 20 

 ผู้ใช้งานเริ่มจาก Sender Item โดยคลิกที่                          ตามภาพที่ 21 โดยมีการแจกแจง
ข้อมูลตามเงื่อนไขต่าง ๆ ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไข “ยอดจัดสรรมากกว่า 0” (หมายเลข 1) จากนั้นคลิก                       
                   (หมายเลข 2) ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานเลือก หากต้องการเลือกรหัสงบประมาณ
ให้คลิกเลือกจะแสดงเครื่องหมายถูก และกด                      ตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 

 
 
 
 

1 

2 

เงื่อนไขที่ผู้ใช้งานสามารถเลือกได้
ตามมติิของข้อมูลแบบต่างๆ 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 หน้าจอแสดงรายการที่เลือก โดยที่ระบบจะแสดง “จ านวนเงิน” เท่ากับจ านวน “ยอดงบประมาณ
จัดสรร” ตามภาพท่ี 22 แต่ผู้ใช้งานสามารถเลือกระบุตามที่ผู้ใช้งานต้องการได้ ตามภาพท่ี 22 

 
ภาพที่ 22 

 

 
ภาพที่ 23 

 จากภาพที่ 23 เมื่อผู้ใช้งานระบุ “จ านวนเงิน” ของ Sender Item แล้วต้องการจับคู่รายการต่อไปให้
ผู้ใช้งานไปที่ Receive Item : รายการรับโอน ต่อไปโดยให้ผู้ใช้งานคลิก                        โดยหน้าจอปรากฏ
หน้า “ค้นหารายการรับโอน” โดยผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไข เช่น ยอดงบประมาณคงเหลือถือจ่ายมากกว่า 0 
จากนั้นกด                 ตามภาพท่ี 24 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 
ภาพที่ 24 

 ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานเลือก หากเลือกรหัสใดให้ติ๊กเป็นเครื่องหมายถูก จากนั้น
เลือก                         ตามภาพที่ 25 

 
ภาพที่ 25 

 ระบบแสดงข้อมูลตามที่ผู้ใช้งานเลือก โดยผู้ใช้งานต้องระบุจ านวนเงินของ Receive Item : รายการ
รับโอน (หมายเลข 1)  ต้องมีจ านวนเท่ากับ Sender Item โดยสามารถตรวจสอบได้จากแผงการควบคุมด้านบน
ว่ามีผลต่างเท่ากับ 0 หรือไม่ (หมายเลข 2) ถ้ามีจ านวนเท่ากันปุ่ม                              จะ Active ขึ้นมา 
(หมายเลข 3) และผู้ใช้งานสามารถระบุหมายเหตุของ Sender Item และ Receive Item ได้ตามที่ผู้ใช้งาน
ต้องการ (หมายเลข 4) ตามภาพที่ 26 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 
ภาพที่ 26 

 ระบบแสดงผลการบันทึกชุดรายการ (หมายเลข 1) และจะแสดงรายละเอียดของชุดข้อมูลดังกล่าว 
(หมายเลข 2) ตามภาพที่ 27 

 
ภาพที่ 27 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
3 

4 

1 

2 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ข้อจ ากัดของการท ารายการผ่านหน้า UI คือ รหัสงบประมาณของสถานะ Prepare ต้องไม่ซ้ ากัน 
ถึงแม้ว่าการจับคู่ที่เกิดขึ้นยังคงมียอดเงินจัดสรรอยู่ก็ตาม เช่น ชุดที่ 1 Sender Item : 757J1370001704100001 , 
Receive Item : 757J1370001004100001 ดังนั้น เมื่อผู้ใช้งานกด                                 จะไม่สามารถบันทึก
ชุดบรรทัดรายการได้ ตามภาพที่ 28 - ภาพที่ 30 

 
ภาพที่ 28 

 
ภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 30 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 การด าเนินการ Mapping ผ่านหน้า UI สามารถอนุมัติรายการก่อนแล้วกลับมาสร้างชุดข้อมูลเพ่ิม
ได้ ตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 

 หน้าจอแสดง Popup ข้อความ “ต้องการอนุมัติชุดรายการหรือไม่” ผู้ใช้งานเลือก “ใช่” ตามภาพท่ี 32 

 
ภาพที่ 32 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ระบบแสดง “ผลการอนุมัติรายการ” ตามภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 33 

 ผู้ใช้งานสามารถ Refresh หน้าจอเพ่ือ Update ผลการอนุมัติดังกล่าวได้จากคอลัมน์ “จ านวนเอกสาร
จัดสรร” ที่เปลี่ยนจาก 0 (ภาพที่ 33) เป็น 1 โดยสามารถกด “แสดงรายละเอียด” เพ่ือให้เห็นเลขท่ีเอกสารกับ
สถานะได้ ตามภาพที่ 34 หรือสามารถกด “แสดงเอกสาร” ก็สามารถดูรายละเอียดได้เช่นเดียวกัน ตามภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 34 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 หากผู้ใช้งานต้องการสร้างชุดบรรทัดรายการเพ่ิมสามารถคลิกที่ “บรรทัดรายการ” ตามภาพที่ 35  

 
ภาพที่ 35 

 เมื่อมาที่หน้าจอ “บรรทัดรายการ” ให้ผู้ใช้งานคลิกท่ี                                                      
ตามภาพท่ี 36 

 
ภาพที่ 36 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ต้องการเพ่ิมชุดรายการผลักส่งเพ่ิมเติมหรือไม่” ให้ผู้ใช้งานเลือก “ใช่” ตาม
ภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 37 

 ระบบแสดงผลการเพ่ิมชุดรายการผลักส่งเพ่ิมเติม โดยจะเปลี่ยนจาก                                                      
เป็น                                                                 ตามภาพท่ี 38 

 
ภาพที่ 38 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ผู้ใช้งานเลือก “เพ่ิมรายการ” เมื่อต้องการเพิ่มชุดรายการผลักส่ง และสามารถใช้งานฟังก์ชันที่มีอยู่
ของชุดรายการที่อนุมัติแล้ว รายละเอียดตามภาพที่ 39 ได้แก่  
                     (1) คัดลอกรายการ คือ การคัดลอกข้อมูลของชุดรายการดังกล่าวเพ่ิมแต่แค่คัดลอกเป็น 
Prepare ยังไม่อนุมัติ 
  (2) ดูทั้งหมด คือ การดูรายการที่อนุมัติของชุดรายการดังกล่าว 
เมื่อกดเพ่ิมรายการ หน้าจอแสดงรายละเอียดการเพ่ิมรายการผลักส่งงบประมาณพลางก่อน ตามภาพที่ 40  

 
ภาพที่ 39  

 
ภาพที่ 40 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกรหัสที่ต้องการผลักส่งมากกว่า 1 ได้ และกด “คัดลอกรายการ” ตัวอย่างจาก
ภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 

 ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขจ านวนเงินได้ตามที่ต้องการ เพราะระบบแสดงค่าเป็นจ านวน “ยอดงบประมาณ
จัดสรร” และระบุหมายเหตุตามที่ผู้ใช้งานต้องการระบุ ตามภาพที่ 42 

 
ภาพที่ 42 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 จากนั้นผู้ใช้งานท ารายการต่อที่ Receive Item ซึ่งสามารถเลือกรหัสงบประมาณมากกว่า 1 ได้ จากนั้น
กด “คัดลอกรายการ” ตามภาพที่ 43 

 
ภาพที่ 43 

 ผู้ใช้งานระบุจ านวนเงิน โดยต้องมีจ านวนเท่ากับ Sender Item ปุ่ม “บันทึกชุดบรรทัดรายการ” 
จึงจะ Active ขึ้นมา โดยผู้ใช้งานก็สามารถระบุหมายเหตุตามที่ต้องการได้เช่นเดียวกัน ตามภาพที่ 44 

 
ภาพที่ 44 

 ระบบแสดงผลการ “บันทึกชุดบรรทัดรายการ” ตามภาพที่ 45 

 
ภาพที่ 45 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ระบบแสดงของรายละเอียดชุดรายการต่อจากเดิม ซึ่งก็สามารถใช้งานฟังก์ชัน “แก้ไขชุดรายการ” 
“ลบชุดรายการ” และ “ดูทั้งหมด” ได้ ตามภาพที่ 46 

 
ภาพที่ 46 

 หากต้องการอนุมัติชุดรายการ ให้ผู้ใช้งานเลือก                                    หน้าจอแสดง 
“ต้องการอนุมัติชุดรายการหรือไม่” ผู้ใช้งานเลือก “ใช่” ตามภาพที่ 47 

 
ภาพที่ 47 

 ระบบแสดงผลการอนุมัติชุดรายการตามภาพที่ 48 

 
ภาพที่ 48 
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบประสานเครือข่ายภายนอก [5/4/67]-ปรับปรุง 

 ผู้ใช้งานสามารถ Refresh หน้าจอเพ่ือ Update ผลการอนุมัติรายการดังกล่าว จะเกิดเลขที่
เอกสารการผลักส่งจัดสรรที่ผู้ใช้งาน Mapping รหัสงบประมาณและใส่จ านวนงบประมาณ ตามภาพที่ 49 และ
สามารถกดที่       เพ่ือดูรายละเอียดตามภาพที่ 50 และคลิกที่แถบ “บรรทัดรายการ” เพ่ือลงรายละเอียดของแต่
ละชุดตามภาพที่ 51 

 
ภาพที่ 49 

 
ภาพที่ 50 
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ภาพที่ 51 

 
 กรณีที่ผู้ใช้งานท ารายการผลักส่งจัดสรรรายการทั้งหมดแล้ว เมื่อผู้ใช้งานด าเนินการคลิก “เพ่ิมชุด
รายการผลักส่งเพ่ิมเติม” เพ่ือต้องการ “เพิ่มชุดรายการ” ขั้นตอนตามภาพที่ 52 - ภาพที่ 54 

 
ภาพที่ 52 

 
ภาพที่ 53 
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ภาพที่ 54 

 
 ผู้ใช้งานเลือก “ค้นหารายการโอนออก” ของ Sender Item ตามภาพท่ี 55 

 
ภาพที่ 55 

 ระบบแสดงผลการค้นหาของเงื่อนไข “ยอดจัดสรรมากกว่า 0” ของ Sender Item ว่า “No data 
available” ซึ่งแสดงว่าผู้ใช้งานด าเนินการผลักส่งงบประมาณของงบพลางหมดเรียบร้อยแล้ว ตามภาพที่ 56 

 
ภาพที่ 56 

 
 
 
 

 


