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1. บทน า 
ส านักงานปลัดกระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 

(New GFMIS Thai) ขึ้นเพ่ือทดแทนระบบ GFMIS เดิม เป็นการด าเนินงานปรับปรุงระบบการจัดการด้านการเงิน
การคลังของภาครัฐให้มีความทันสมัยและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น โดยน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ใช้ เพ่ือ
ปรับกระบวนการด าเนินงานและการจัดการภาครัฐด้านการงบประมาณ การบัญชี การจัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่าย 
และการบริหารทรัพยากร ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกับนโยบายปฏิรูปราชการที่เน้นประสิทธิภาพและความ
คล่องตัวในการด าเนินงาน รวมทั้งมุ่งหวังให้เกิดการใช้ทรัพยากรภายในองค์กรอย่างคุ้มค่า เพ่ือให้ได้มาซึ่งข้อมูล
สถานภาพการคลังภาครัฐที่ถูกต้องรวดเร็ว สามารถตอบสนองนโยบายการบริหารเศรษฐกิจของประเทศ และ
เพ่ือให้รองรับการแลกเปลี่ยนข้อมูลกับหน่วยงานต่าง ๆ  

1.1 วัตถุประสงค์ของระบบกลางจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment) 

เป็นการน าเข้าข้อมูล พรบ. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี และโครงการเงินกู้ เพ่ือท าการจัดสรร
งบประมาณให้กับส่วนราชการ เพ่ือท าการผูกพันและเบิกจ่ายงบประมาณ โดยแบ่งเป็น 4 ส่วนดังนี้ 

 การบันทึกรายการ  

 
ส าหรับการบันทึกจัดสรรงบประมาณ การโอน/เปลี่ยนแปลงก่อนการจัดสรร และการปรับปรุง
ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ, กิจกรรมหลัก และกิจกรรมย่อยท่ีสัมพันธ์กับกิจกรรมหลัก    

 รายงาน 

 
ส าหรับแสดงรายงานต่างๆ ของระบบกลางจัดสรรงบประมาณ  

 การน าเข้าข้อมูลงบต้นปี, ระหว่างปี 

 
ส าหรับน าเข้าข้อมูล พรบ. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี, กลางปี และ พรก.งบประมาณ
โครงการเงินกู้ 

 ผลักส่งงบพลาง 

 
ส าหรับบันทึกรายการผลักส่งงบพลาง  
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2. สิทธิการเข้าใช้งานในระบบกลางจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment) 
ในระบบ New GFMIS Thai นั้นระบบการบริหารงบประมาณ Central Budget Allotment จะใช้

งานผ่านทาง Chrome Browser ภายในเครือข่ายที่กระทรวงอนุญาต ( Intranet) เท่านั้น การเข้าถึง 
(Authentication) ด้วยการเข้าสู่ระบบ (Login) นั้นต้องมี Token จากระบบ New GFMIS Thai เสียบอยู่ที่
เครื่องตลอดเวลา โดยจะส่งข้อมูลเพื่อตรวจสอบว่าเป็นผู้ใช้ที่ได้รับอนุญาตผ่านทาง Authentication Services 
เพ่ือท าการตรวจสอบข้อมูลว่าเป็นผู้ใช้ที่ได้รับอนุญาตให้เข้าใช้งานระบบ หลังจากตรวจสอบแล้ว ถ้าได้รับ
อนุญาตก็จะส่งข้อมูลกลับมายัง Browser ว่าสามารถใช้งานได้ ส่วนการท างานของโปรแกรม จะท าการเรียกไป
ยังส่วนของโปรแกรมที่อยู่บน Server ที่ เป็น Web Service (Web Central Budget Allotment) โดยมี
ฟังก์ชันการปฏิบัติงาน หน้าจอ รายงาน สอดคล้องกับระบบเว็บออนไลน์ GFMIS ในปัจจุบัน เพ่ือให้หน่วย
เบิกจ่าย หรือผู้ปฎิบัติงานมีความคุ้นเคยในการปฏิบัติงาน 

การบันทึกรายการในระบบกลางจัดสรรงบประมาณ Central Budget Allotment ใช้ส าหรับ
หน่วยงานที่มีสถานะเป็นหน่วยเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai จะต้องมีรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และ
รหัสผ่าน (Password) ซึ่งก าหนดรหัสผู้ใช้งานจ านวน 15 หลัก ตัวอย่างเช่น CXXXXXXXXXXGGNN 

C    =  Central Agency  
                            (หน่วยงานกลางของรัฐ เช่น กรมบัญชีกลาง, ส านักงบประมาณ) 
XXXXXXXXXX  =  รหัสหน่วยงานของส านักงบประมาณ 10 หลัก  
GG   =  Role หน่วยเบิกจ่าย 
NN   =  Running No. 

ตัวอย่างรหัสผู้ใช้งานของส านักงบประมาณ 
รหัส Role New 

GFMIS 
ค าอธิบาย รหัสผู้ใช้งาน 

01 ส านักจัดท างบประมาณด้านการบริหารและความมั่นคง C01007CD0000101 
02 ส านักจัดท างบประมาณด้านการผลิตและสร้างรายได้ C01007CD0000201 
03 ส านักจัดท างบประมาณด้านการศึกษาและวัฒนธรรม C01007CD0000301 
04 ส านักจัดท างบประมาณด้านโครงสร้างเศรษฐกิจพ้ืนฐาน

และเทคโนโลยี 
C01007CD0000401 

05 ส านักจัดท างบประมาณด้านพัฒนาสังคม อาชีพ และ 
สุขภาพ 

C01007CD0000501 

06 ส านักจัดท างบประมาณส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น C01007CD0000601 
07 ส านักจัดท างบประมาณองค์การบริหารรูปแบบพิเศษและ

รัฐวิสาหกิจ 
C01007CD0000701 

08 กลุ่มงานสนับสนุนงานคอมพิวเตอร์ (ศูนย์สารสนเทศ
การงบประมาณ) 

C01007CD0000801 

09 ส านักมาตรฐานต้นทุนงบประมาณ C01007CD0000901 
11 ส านักนโยบาย C01007CD0001101 
13 ข้อมูลส าหรับผู้บริหาร C01007CD0001301 
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3. ขั้นตอนการเข้าเว็บไซด์เพื่อบันทึกข้อมูลระบบกลางจัดสรรงบประมาณ Central Budget Allotment 
3.1 การเข้าเว็บไซด์ 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ี  
2. ระบุชื่อเว็บไซด์ https://portal.gfmis.go.th/login เพ่ือเข้าสู่ New GFMIS Web Portal  

ดังรูปที่ 1 

 
รูปท่ี 1 หน้าจอ Web Portal 

3.2 การเข้าสู่ระบบ 
ระบุ 
 User Name 
 Password 
 

https://10.220.12.100:4200%20เพื่อ
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4 สัญลักษณ์หน้าจอระบบกลางจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment) 
ตารางท่ี 1 ตารางแสดงสัญลักษณ์ 
ล าดับ Symbol Description 
1.   คลิกเพ่ือไปยังเมนูการบันทึกรายการ 
2.   คลิกเพ่ือไปยังเมนูรายงาน 
3.  

 
คลิกเพ่ือไปยังเมนูการน าเข้าข้อมูลงบประมาณต้นปี 

4.  
 

คลิกเพ่ือไปยังเมนูผลักส่งงบพลาง 

5.   คลิกเพ่ือกลับหน้าหลัก 

6.   เลือกสถานะเอกสารที่รออนุมัติ 
7.  

 
เลือกสถานะเอกสารที่อนุมัติ 

8.   เลือกสถานะเอกสารที่ยกเลิก 
9.   คลิกเพ่ือแสดงผลเอกสาร 
10.   คลิกเพ่ือล้างข้อมูล 
11.   คลิกเพ่ือสร้างเอกสาร 
12.   คลิกเพ่ือน าเข้าข้อมูล 
13.   คลิกเพ่ือพิมพ์เอกสาร 
14.   คลิกเพ่ือแสดงรายละเอียดรายการ 

15.   คลิกเพ่ือซ่อนรายละเอียดรายการ 

16.   คลิกเพ่ือแสดงเอกสาร 

17.   คลิกเพ่ือคัดลอกรายการ 

18.   คลิกเพ่ือยกเลิกรายการ 

19.   คลิกเพ่ือระบุจ านวนแถวที่ต้องการแสดงในหนึ่งหน้า 

20.  
 

คลิกเพ่ือไปหน้าก่อนหน้า 

21.  
 

คลิกเพ่ือไปหน้าถัดไป 

22.   คลิกเพ่ือท าการค้นหา 

23.   คลิกเพ่ือระบุวันที่ 

24.   คลิกเพ่ือเลือกผู้อนุมัติ 

25.   คลิกเพ่ือเลือกปีงบประมาณ 

26.   คลิกเพ่ือท าการค้นหาจากค าที่ระบุในช่องค้นหา 

27.   คลิกเพ่ืออ่านรายละเอียดเพ่ิมเติม 
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ล าดับ Symbol Description 
28.  

 
คลิกเพ่ือค้นหารายการโอนออก 

29.  
 

คลิกเพ่ือค้นหารายการรับโอน 

30.  
 

คลิกเพ่ือแสดงเอกสารที่ต้องการค้นหา 

31.   คลิกเพ่ือคัดลอกรายการ 

32.   เลือกเพ่ือแสดงงบประมาณถือจ่ายคงเหลือเท่ากับศูนย์หรือ
รายการใหม่ 

33.  
 

คลิกเพ่ือระบุจ านวนเงิน 

34.  
 

คลิกเพ่ือระบุหมายเหตุ 

35.   คลิกเพ่ือลบรายการ 

36.  
 

คลิกเพ่ือคัดลอกไปยังบรรทัดรายการ 

37.  
 

คลิกเพ่ือลบชุดรายการ 

38.   แสดงรายการโอนออก 

39.   แสดงรายการรับโอน 

40.  
 

คลิกเพ่ือน าเข้าข้อมูล 

41.  
 

คลิกเพ่ือส่งออกข้อมูล 

42.   คลิกเพ่ือตรวจสอบไฟล์ข้อมูล 

43.   คลิกเพ่ือสร้างไฟล์ข้อมูล 

44.   คลิกเพ่ือ ย่อ/ขยาย เมนูด้านข้าง 

45.  
 

คลิกเพ่ือกลับเมนูหลัก 

46.  
 

การแจ้งเตือนการน าเข้าข้อมูลส าเร็จ 

47.  
 

การแจ้งเตือนเกินระยะเวลาที่ก าหนด 
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ตารางท่ี 2 ตารางแสดงสัญลักษณ์สีของฟิลด์ข้อความ 
ล าดับ Symbol Description 
1.  ข้อความสีด า  ค่า Default ที่เปลี่ยนแปลงไม่ได้ เช่น  เป็นต้น 
2.  ข้อความสีน้ าเงิน ค่า Default ที่เปลี่ยนแปลงได้ เช่น  เป็นต้น 
3.  ข้อความสีแดง ค่าท่ีต้องระบุ เช่น  เป็นต้น 
4.  ข้อความสีเขียว ค่าท่ีสามารถเลือกจากแว่นขยาย หรือ drop down ที่อยู่

ด้านข้าง หรือที่จะบันทึกเองก็ได้ เช่น 
 เป็นต้น 
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5 สิทธิ์การใช้งานระบบกลางจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment) 

 

รูปท่ี 2 หน้าจอหลกั ระบบ Central Budget Allotment 
 

 
หน้าจอหลักแสดงรายละเอียด 
1. ข้อมูลผู้ใช้งาน 

1.1. รหัสผู้ใช้งาน 
1.2. เวลาที่เข้าสู่ระบบ 
1.3. ชื่อผู้ใช้งาน 
1.4. ต าแหน่ง 
1.5. สังกัด 
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6 เมนูระบบกลางการจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment) 
ประกอบด้วยเมนูย่อย ๆ ตามประเภทของแหล่งเงิน ดังนี้ 

 งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 งบกลาง และรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
 งบประมาณโครงการเงินกู้ 
 การปรับปรุงข้อมูลหลักระหว่างปีงบประมาณ 

     สรุปรายละเอียดเมนูย่อยตามรูปภาพดังรูปที่ 3  

 

รูปที่ 3 หน้าจอเมนู งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 

 

รูปที่ 4 หน้าจอเมนู งบกลาง และรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
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รูปที่ 5 หน้าจอเมนู งบประมาณโครงการเงินกู้ 

 

 

 

รูปที่ 6 หน้าจอเมนู การปรับปรุงข้อมูลหลักระหว่างปีงบประมาณ 
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6.1 การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  

6.1.1 การบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ (Prepared) 
 

เข้าสู่หน้าจอการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ โดยเลือกเมนู งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
> การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี > การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี กรณีงบประมาณส่วน
ราชการ ดังรูปที่ 7 ระบบแสดงหน้าจอหลักของการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ดังรูปที่ 8 
 

 

รูปที่ 7 หน้าจอเมนู การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
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รูปที่ 8 หน้าจอหลักการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 

หน้าจอหลักการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี แสดง Working List ตาม User ของผู้เตรียมการ ใน
หน้าจอนี้ ผู้ใช้งานท างานได้ดังนี้ 

 ค้นหาเอกสารการเตรียมจัดสรรงบประมาณ โดยสามารถระบุเงื่อนไขในการค้นหา ตามรูปที่ 9 
 การแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติมของรายการเอกสาร ตัวอย่างตามรูปที่ 10 
 การแสดงเอกสาร 
 การคัดลอกข้อมูลส าหรับสร้างเอกสารใหม่ 
 การยกเลิกรายการเอกสาร  
 การสร้างเอกสาร 
 การน าเข้าข้อมูล 
 การพิมพ์เอกสาร 
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รูปที่ 9 หน้าจอส่วนของการค้นหาเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

 

รูปที่ 10 หน้าจอส่วนของการค้นหาเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
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รูปที่ 11 หน้าจอส่วนของการค้นหาเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
การระบุเงื่อนไขในการค้นหาเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

1.  ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณท่ีต้องการค้นหา 
2.  เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสารที่ต้องการค้นหา 
3.  ผู้เตรียมรายการ ระบุชื่อผู้เตรียมรายการที่ต้องการค้นหา 
4.  ผู้อนุมัติ ระบุชื่อผู้อนุมัติที่ต้องการค้นหา 
5.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่ของเอกสารที่ต้องการค้นหา 
6.  วันที่สร้าง ระบุวันที่สร้างเอกสารที่ต้องการค้นหา 
7.  หน่วยงาน ระบุหน่วยงานที่ต้องการค้นหา 
8.  ผู้รับผิดชอบ ระบุชื่อผู้รับผิดชอบที่ต้องการค้นหา 
9.  Create user ระบุ User ID ที่สร้างเอกสาร โดย User ID ที่ระบุคือ User ID ที่ Log In 

ผ่านระบบ New GFMIS Portal 
10.  สถานะเอกสาร ระบุสถานะของเอกสารที่ต้องการค้นหา โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 

สถานะ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
 รออนุมัติ 
 อนุมัติ 
 ยกเลิก 

11.  
 

กดปุ่ม “แสดงผลเอกสาร” เพ่ือแสดงผลการค้นหาเอกสารเตรียมจัดสรร
งบประมาณตามเงื่อนไขที่ระบุ 

12.  
 

กดปุ่ม “ล้างข้อมูลกรอง” เพ่ือท าการล้างข้อมูลเงื่อนไขในการค้นหาที่ได้
ระบุไป 

รายละเอียดรายการเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ และฟังก์ชั่นการท างาน 
13.  เลือกรายการ 

 

สามารถเลือกรายการที่จะท างานในฟังก์ชั่นดังต่อไปนี้ 

 

 

 
โดยสามารถเลือกที่ละรายการโดยคลิ๊ก  

หรือเลือกทุกรายการโดยคลิ๊กที่ส่วนหัวของคอลัมภ์  
14.  ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
15.  หน่วยงาน แสดงหน่วยงานของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
16.  เลขที่เอกสาร แสดงเลขท่ีของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
17.  วันที่เอกสาร แสดงวันที่ของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
18.  จ านวนเงินรวม แสดงจ านวนเงินรวมของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
19.  ผู้เตรียมการ แสดงชื่อผู้เตรียมเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
20.  ผู้อนุมัติ แสดงชื่อผู้อนุมัติเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
21.  สถานะของเอกสาร แสดงสถานะของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ  

ซึ่งสถานะของเอกสารมีดังนี้ 
 รออนุมัติ 
 อนุมัติ 
 ยกเลิก 

22.  
 

กดปุ่ม “Show Details”  
เพ่ือแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติมของเอกสาร 
เมื่อระบบแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติมของเอกสาร ปุ่ม “Show Details” 

จะเปลี่ยนเป็นค่า  
กดปุ่ม “Hide Details”  
เพ่ือซ่อนรายละเอียดเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
23.    กดปุ่ม “แสดงเอกสาร” เพ่ือแสดงข้อมูลเอกสารเตรียมจัดสรร

งบประมาณ 
24.     กดปุ่ม “คัดลอก” เพ่ือท าการคัดลอกเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
25.     กดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือท าการยกเลิกเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
26.  

 
กดปุ่ม “สร้างเอกสาร” เพ่ือท าการสร้างเอกสารเตรียมจัดสรร
งบประมาณ 

27.  
 

กดปุ่ม “น าเข้าข้อมูล” เพ่ือน าเข้ารายการเอกสารเตรียมจัดสรร
งบประมาณผ่านแบบฟอร์ม Excel 

28.  
 

กดปุ่ม “พิมพ์เอกสาร” เพ่ือท าการพิมพ์เอกสารประกอบการเตรียม
จัดสรรงบประมาณ 
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6.1.1.1 การสร้างเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

คลิ๊ก เพ่ือท าการสร้างเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ ระบบจะ
แสดงหน้าจอดังรูปที่ 12 
 

 
รูปที่ 12 หน้าจอส่วนของการค้นหาเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

หน้าจอการสร้างเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณ ประกอบด้วย 3 ส่วนดังนี้ 

 หน้าจอส่วนหัวเอกสาร 
ส าหรับบันทึกรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลตามรูปภาพที่ 12 

 หน้าจอเลือกบรรทัดรายการ 
ส าหรับเลือกบรรทัดรายการงบประมาณส าหรับการสร้างเอกสารเตรียมการจัดสรรงบประมาณ 
ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลตามรูปภาพที่ 13 

 หน้าจอบรรทัดรายการ 
ส าหรับบันทุกรายละเอียดรายการงบประมาณ ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลตามรูปภาพที่ 14 
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รูปที่ 13 หน้าจอ การบันทึกรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  ปีงบประมาณ ระบระบุปีงบประมาณของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณท่ีต้องการ

บันทึกรายการ สามารถเลือกปีงบประมาณได้ โดยคลิ๊ก  ระบบ
แสดงรายการปีงบประมาณให้เลือกดังรูป 

 
จะแสดงข้อมลูกรมตามการ Log in เข้าใช้งาน ให้อัตโนมัติ 

2.  หน่วยงาน ระบุหน่วยงานที่ต้องการสร้าง 
3.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่ของเอกสารที่ต้องการสร้าง 
4.  ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทของการจัดสรรงบประมาณ ส าหรับส่วนราชการให้ 

โดยค่าของประเภทเอกสารที่แสดงเป็น “RELS” 
5.  ผู้เตรียมรายการ แสดงชื่อผู้เตรียมรายการของเอกสาร ตาม User ID ที่ Log In ของระบบ

กลางจัดสรรงบประมาณ กรณีท่ี User ID มีสิทธิในการบันทึกการเตรียม
จัดสรรงบประมาณได้มากกว่า 1 สามารถเลือกชื่อผู้เตรียมเอกสารได้ 

6.  ผู้รับผิดชอบ ระบุชื่อผู้รับผิดชอบของเอกสารที่ต้องการสร้าง 
7.  ข้อความส่วนหัว ระบุข้อความส่วนหัวของเอกสารที่ต้องการสร้าง 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
8.  สร้างโดย แสดง User ID ที่สร้างเอกสาร โดย User ID ที่ระบุคือ User ID ที่ Log 

In ผ่านระบบ New GFMIS Portal 
9.  เหตุผล ระบบแสดงเหตุผลของการจัดสรรงบประมาณ ส าหรับส่วนราชการให้ 

โดยค่าของเหตุผลที่แสดงเป็น “RELS” 
10.  ผู้อนุมัติ เลือกชื่อผู้อนุมัติเอกสาร 
11.  แก้ไขเอกสารใบงวด 

เลขที่เอกสาร 
ระบุเลขที่เอกสารใบงวดอ้างอิง ในกรณีท่ีมีการสร้างใบงวดจากการ
ยกเลิกเอกสารที่เคยมีการบันทึกงวดก่อนหน้านี้ 

12.  
 

กดปุ่ม “ยกเลิกรายการ” เมื่อต้องการยกเลิก การสร้างเอกสารเตรียม
จัดสรรงบประมาณ 

 

 

 
รูปที่ 14 หน้าจอ การเลือกบรรทัดรายการของการจัดสรรงบประมาณ 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  หน่วยงาน ระบุหน่วยงานที่ต้องการสร้าง 
2.  แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
3.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 
4.  

 
กดปุ่มเพ่ือแสดงผลเอกสาร 

5.  
 

กดปุ่มเพ่ือล้างข้อมูลกรอง 

6.  แสดงงบประมาณถือ
จ่ายคงเหลือเท่ากับ 0 

 คลิกงบประมาณถือจ่ายคงเหลือเท่ากับ 0  

7.  แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน 
8.  รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ 
9.  ปีเดียว/ผูกพัน แสดง ปีเดียว/ผูกพัน 
10.  งบประมาณถือจ่าย แสดงงบประมาณถือจ่าย 
11.  งบประมาณจัดสรร แสดงงบประมาณจัดสรร 
12.  % จัดสรร แสดง % จัดสรร 
13.  งบประมาณถือจ่าย

คงเหลือ 
แสดงงบประมาณถือจ่ายคงเหลือ 

14.  รายการผูกพัน
งบประมาณ 

แสดงรายการผูกพันงบประมาณ 

15.  หน่วยรับงบประมาณ แสดงหน่วยรับงบประมาณ 
16.  พ้ืนที่ แสดงรหัสพื้นที่ 
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รูปที่ 15 หน้าจอ การเลือกบรรทัดรายการของการจัดสรรงบประมาณ 

 หน้าจอการเลือกบรรทัดรายการของการจัดสรรงบประมาณ แบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
 
ส่วน A เป็นหน้าจอของการก าหนดเงื่อนไขการค้นหารายการงบประมาณ 
 
ส่วน B เป็นหน้าจอของการเลือกรายการงบประมาณ 
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รูปที่ 16 หน้าจอ ตัวอย่างการเลือกบรรทัดรายการของการจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  

 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกบรรทัดรายการที่ต้องการจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือคัดลอกรายการงบประมาณไปที่
หน้าจอบรรทัดรายการ แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่   

 

 



 

เมนูระบบกลางการจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment)   หน้า 22 

 

รูปที่ 17 หน้าจอ บรรทัดรายการของการจัดสรรงบประมาณ 

ระบุรายละเอียดของบรรทัดรายการดังนี้ 

 
รูปที่ 18 หน้าจอ การระบุรายละเอียดของบรรทัดรายการ 

 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  ค าขอ ระบุจ านวนเงินตามค าขอ กรณีท่ีไม่มีจ านวนเงินตามค าไม่ระบุค่าได้ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
2.  จ านวนเงินจัดสรร ระบุจ านวนเงินที่ต้องการจัดสรร  
3.  Flag รายการไม่อนุมัติ กรณีรายการที่ไม่อนุมัตให้ระบุ Flag การไม่อนุมัติ 
4.  ปริมาณการจัดสรร ระบุปริมาณการจัดสรร โดยระบบจะ default ค่าตาม พรบ. ให้สามารถ

แก้ไขได้ 
5.  หน่วยนับ ระบบแสดงหน่วยนับตามที่มีการก าหนดในข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ 
6.  หมายเหตุ ระบุหมายเหตุ โดยรายละเอียดส่วนนี้จะไปแสดงที่บรรทัดรายการของใบ

งวด 
7.  ลบบรรทัดรายการ กดปุ่ม  ของรายการที่ต้องการลบออก 
8.  บันทึกรายการ กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกเอกสาร 

เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปภาพที่ 19 
 

 
 

 
รูปที่ 19 หน้าจอ แสดงผลของการบันทึกเอกสาร 
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เมื่อแสดงผลการบันทึกเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมาที่หน้าจอหลักของการ
เตรียมจัดสรรงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 20 
 

 

รูปที่ 20 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
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6.1.1.2 การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่ 21 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงรายละเอียด กดปุ่ม  

เพ่ือแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร   
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 22 

2.  ซ่อนรายละเอียด กดปุ่ม  
เพ่ือซ่อนรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร  
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 23 
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รูปที่ 22 หน้าจอ แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

 

 

รูปที่ 23 หน้าจอ ซ่อนการแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
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6.1.1.3 การแสดงเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 24 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงเอกสาร 

กดปุ่ม  
เพ่ือแสดงเอกสาร ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 25 
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รูปที่ 25 หน้าจอ แสดงเอกสาร 

 
หน้าจอแสดงเอกสารแบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
ส่วน A แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
 
ส่วน B แสดงรายละเอียดบรรทัดรายการของเอกสาร 
 
กรณีท่ีต้องการแสดงข้อมูลบรรทัดรายการสามารถท าได้โดยการคลิกไปที่ Tab บรรทัดรายการ ดังรูปภาพที่ 26 
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รูปที่ 26 หน้าจอ แสดงเอกสาร-การเลือกแสดงบรรทัดรายการ 

 

 

รูปที่ 27 หน้าจอ แสดงเอกสาร-การเลือกแสดงบรรทัดรายการ 

 

เมื่อต้องการกลับหน้าจอหลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ สามารถท าได้โดยคลิก  
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6.1.1.4 การแก้ไขเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 28 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แก้ไขเอกสาร กดปุ่ม  

เพ่ือแก้ไขเอกสาร ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 29 
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รูปที่ 29 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร 

หน้าจอการแก้ไขแบ่งออกเป็น 3 Tab ดังนี้ 
ส่วน A ส่วนหัวของเอกสาร  
 ส าหรับแก้ไขรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
ส่วน B การเลือกบรรทัดรายการ 
 ส าหรับกรณีที่ต้องการเพิ่มรายการของเอกสาร โดยเลือกรายการงบประมาณเพ่ิม 
ส่วน C บรรทัดรายการ 
 ส าหรับแก้ไขบรรทัดรายการ เช่น การลบข้อมูลบรรทัดรายการออก, การแก้ไขจ านวนเงิน, การแก้ไข
หมายเหตุ เป็นต้น 
 

 

รูปที่ 30 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร-การไปที่ เลือกบรรทัดรายการ 

สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนหัวดังต่อไปนี้ได้ 

 วันที่เอกสาร 
 ผู้อนุมัติรายการ 
 ผู้รับผิดชอบ 
 ข้อความส่วนหัว 
 เลขที่เอกสารอ้างอิง 
 หมายเหตุ 
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เมื่อได้มีการแก้ไขเอกสาร ระบบจะ Active ปุ่ม  สามารถบันทึกรายการได้ หรือกรณีที่
ต้องการแก้ไขรายการ เช่น เพ่ิมบรรทัดรายการก็สามารถด าเนินการได้ โดยการคลิกไปที่ Tab การเลือกบรรทัด
รายการ ดังรูปภาพที่ 31 

 

รูปที่ 31 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร-เลือกบรรทัดรายการ 

จากหน้าจอนี้สามารถแก้ไขโดยเพิ่มบรรทัดรายการได้ วิธีการเหมือนกับการสร้างเอกสาร ตัวอย่างการเพ่ิม
บรรทัดรายการตามรูปภาพที่ 32  
 

 

รูปที่ 32 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร-การเพ่ิมบรรทัดรายการ 
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รูปที่ 33 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร-บรรทัดรายการ 

สามารถแก้ไขบรรทัดรายการได้ 

 
รูปที่ 34 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร-บรรทัดรายการ 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  ค าขอ แก้ไขจ านวนเงินตามค าขอ กรณีท่ีไม่มีจ านวนเงินตามค าไม่ระบุค่าได้ 
2.  จ านวนเงินจัดสรร แก้ไขจ านวนเงินที่ต้องการจัดสรร  
3.  Flag รายการไม่อนุมัติ แก้ไขการไม่อนุมัติรายการ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
4.  ปริมาณการจัดสรร แก้ไขปริมาณการจัดสรร โดยระบบจะ default ค่าตาม พรบ. ให้สามารถ

แก้ไขได้ 
5.  หมายเหตุ แก้ไขหมายเหตุ โดยรายละเอียดส่วนนี้จะไปแสดงที่บรรทัดรายการของ

ใบงวด 
6.  ลบบรรทัดรายการ กดปุ่ม  ของรายการที่ต้องการลบออก 
7.  บันทึกรายการ กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกเอกสาร 

เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปภาพที่ 19 
 

 
 

 
รูปที่ 35 หน้าจอ ผลการบันทึกการแก้ไขเอกสาร 
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6.1.1.5 การคัดลอกเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
 

 
 

รูปที่ 36 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  คัดลอก กดปุ่ม   

เพ่ือท าการคัดลอกรายการ ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 37 
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รูปที่ 37 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-โดยคัดลอกข้อมูลมาจากเอกสารที่เลือก 

สามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขข้อมูล โดยมีรายละเอียดต่างๆ เหมือนการสร้างเอกสาร  
 

 
รูปที่ 38 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-ข้อความส่วนหัว 

สามารถแก้ไขรายละเอียดส่วนหัวได้  
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รูปที่ 39 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-การเลือกบรรทัดรายการ 

สามารถเพ่ิมรายการได้ โดยการเลือก 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  
 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกบรรทัดรายการที่ต้องการจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือคัดลอกรายการงบประมาณไปที่
หน้าจอบรรทัดรายการ แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่   
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รูปที่ 40 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-บรรทัดรายการ 

สามารถแก้ไขบรรทัดรายการได้ เมื่อแก้ไขเอกสารครบถ้วน กดปุ่ม  ระบบท าการสร้างเอกสาร
และแสดงผลดังรูปภาพที่41 
 

 
รูปที่ 41 หน้าจอ แสดงผลการบันทึกเอกสาร 
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6.1.1.6 การยกเลิกเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
 

 

รูปที่ 42 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  คัดลอก กดปุ่ม   

เพ่ือท าการยกเลิกเอกสาร เอกสารที่สามารถยกเลิกได้เฉพาะสถานะ 
Prepared เท่านั้น ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 43 
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รูปที่ 43 หน้าจอ การยกเลิกเอกสาร 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ยืนยันการยกเลิกเอกสาร 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ   
2.  ไม่ยกเลิก เมื่อไม่ต้องการยกเลิกรายการ 
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6.1.1.7 การพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 44 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  
 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือท าการพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 
แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่ 45 
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รูปที่ 45 หน้าจอ พิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 

ระบบแสดงหน้าจอให้ยืนยันการพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  พิมพ์เอกสาร กดปุ่ม  เมื่อต้องการยืนยันการพิมพ์ใบเสนอจัดสรร
งบประมาณ 

2.  ยกเลิก กดปุ่ม เมื่อต้องการยกเลิกการพิมพ์ใบเสนอจัดสรร
งบประมาณ 
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รูปที่ 46 หน้าจอ ผลการพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 

 
หมายเหตุ: 
ระบบท าการพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ เป็น PDF ไฟล์ โดยก าหนดชื่อไฟล์เป็นดังนี้ 
PMMAAA-1XXXXXXXXX 
โดย 

 P = Prepared 
 MMAAA = รหัสหน่วยงาน 
 1XXXXXXXXX = เลขที่เอกสาร 
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6.1.2 การจัดสรรงบประมาณ (Approved) 
ในการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ จะต้องท าการ log in เข้าระบบ ด้วย User ผู้อนุมัติ ตัวอย่างหน้าจอดัง
รูปภาพที่ 47 
 

 
รูปที่ 47 หน้าจอ Log In เข้าสู่ระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 

เมื่อ Log In เข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเมนู ดังรูปภาพที่ 48 

 
รูปที่ 48 หน้าจอ เมนูการใช้งานระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 

เลือกเมนูการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี กรณีงบส่วนราชการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอหลักการจัดสรร
งบประมาณ ดังรูปภาพที่ 49 
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รูปที่ 49 หน้าจอ หลักจัดสรรงบประมาณ 

 

 

รูปที่ 50 หน้าจอ หลักจัดสรรงบประมาณ  

 
สรุปฟังก์ชั่นการใช้งานขงอการเตรียมเอกสารจัดสรรงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 50  

A. การจัดสรรงบประมาณ (อนุมัติงวด) 
B. การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
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C. การแสดงเอกสาร 
D. การแก้ไขเอกสาร 
E. การพิมพ์ใบเสนอจัดสรรงบประมาณ 

 

6.1.2.1 การจัดสรรงบประมาณ (อนุมัติงวด) 
 

 

รูปที่ 51 หน้าจอ หลักจัดสรรงบประมาณ  

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  

 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกเอกสารที่ต้องการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือท าการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ ระบบแสดง
หน้าจอให้ยืนยันการอนุมัติงวด 
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รูปที่ 52 หน้าจอ ยืนยันการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ  

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  อนุมัติงวด กดปุ่ม  เมื่อต้องการยืนยันการอนุมัติงวด ผลการอนุมัติงวด

แสดงได้ดังรูปภาพที่ 53 
2.  ยกเลิก กดปุ่ม   เมื่อต้องการยกเลิกการอนุมัติงวด 
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รูปที่ 53 หน้าจอ ผลการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ  

 

ผลการอนุมัติงวดจะแสดงที่บรรทัดรายการบนสุด ดังรูปภาพที่ 54 
 

 
รูปที่ 54 หน้าจอ ผลการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ  
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6.1.2.2 การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
 

 

รูปที่ 55 หน้าจอ หลักการจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงรายละเอียด กดปุ่ม  

เพ่ือแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร   
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 56 

2.  ซ่อนรายละเอียด กดปุ่ม  
เพ่ือซ่อนรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร  
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 57 
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รูปที่ 56 หน้าจอ แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

 

 

รูปที่ 57 หน้าจอ ซ่อนการแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

6.1.2.3 การแสดงเอกสารจัดสรรงบประมาณ 
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รูปที่ 58 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 

 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงเอกสาร 

กดปุ่ม  
เพ่ือแสดงเอกสาร ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 59 
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รูปที่ 59 หน้าจอ แสดงเอกสาร 

 
หน้าจอแสดงเอกสารแบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
ส่วน A แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
 
ส่วน B แสดงรายละเอียดบรรทัดรายการของเอกสาร 
 
กรณีท่ีต้องการแสดงข้อมูลบรรทัดรายการสามารถท าได้โดยการคลิกไปที่ Tab บรรทัดรายการ ดังรูปภาพที่ 60 
 
 

 
รูปที่ 60 หน้าจอ แสดงเอกสาร-ส่วนหัวของเอกสาร 
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รูปที่ 61 หน้าจอ แสดงเอกสาร-แสดงบรรทัดรายการ 

 

เมื่อต้องการกลับหน้าจอหลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ สามารถท าได้โดยคลิก  
 

6.1.2.4 การแก้ไขเอกสารเอกสารจัดสรรงบประมาณ 
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รูปที่ 62 หน้าจอ หน้าจอหลักการจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
2.  แก้ไขเอกสาร กดปุ่ม  

เพ่ือแก้ไขเอกสาร ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 63 
 

 

 

 

รูปที่ 63 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร 

หน้าจอการแก้ไขแบ่งออกเป็น 2 Tab ดังนี้ 
ส่วน A ส่วนหัวของเอกสาร  
 ส าหรับแก้ไขรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
ส่วน B บรรทัดรายการ 
 ส าหรับแก้ไขหมายเหตุ  
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รูปที่ 64 หน้าจอ แก้ไขเอกสาร-ตัวอย่างการแก้ไขผู้อนุมัติ 

สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนหัวดังต่อไปนี้ได้ 

 ผู้อนุมัติรายการ 
 ผู้รับผิดชอบ 
 ข้อความส่วนหัว 
 เลขที่เอกสารอ้างอิง 
 หมายเหตุ 

เมื่อได้มีการแก้ไขเอกสาร ระบบจะ Active ปุ่ม  สามารถบันทึกรายการได้ หรือกรณีที่
ต้องการแก้ไขรายการหมายเหตุในบรรทัดรายการ สามารถด าเนินการได้ โดยการคลิกไปที่ Tab บรรทัด
รายการ  
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รูปที่ 65 หน้าจอ ผลการบันทึกการแก้ไขเอกสาร 
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6.1.2.5 การพิมพ์ใบประกอบการจัดสรรงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 66 หน้าจอ หลักการเจัดสรรงบประมาณ 

 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

3.  
 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ใบประกอบการจัดสรรงบประมาณ 

4.   กดปุ่ม  เพ่ือท าการพิมพ์ใบประกอบการจัดสรร
งบประมาณ แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่ 67 
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รูปที่ 67 หน้าจอ พิมพ์ใบประกอบการจัดสรรงบประมาณ 

ระบบแสดงหน้าจอให้ยืนยันการพิมพ์ใบประกอบการจัดสรรงบประมาณ 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

3.  พิมพ์เอกสาร กดปุ่ม  เมื่อต้องการยืนยันการพิมพ์ใบประกอบการ
จัดสรรงบประมาณ 

4.  ยกเลิก กดปุ่ม เมื่อต้องการยกเลิกการพิมพ์ใบประกอบการจัดสรร
งบประมาณ 
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6.2 การเตรียมโอนจัดสรรงบประมาณ 
ในการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ จะต้องท าการ log in เข้าระบบ ด้วย User ผู้อนุมัติ ตัวอย่างหน้าจอดัง
รูปภาพที่ 68 
 

 
รูปที่ 68 หน้าจอ Log In เข้าสู่ระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 

เมื่อ Log In เข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเมนู ดังรูปภาพที่ 69 

 
รูปที่ 69 หน้าจอ เมนูการใช้งานระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 

เลือกเมนูการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณภายในหน่วยงาน ระบบจะเข้าสู่หน้าจอหลักการโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณภายในหน่วยงาน ดังรูปภาพที่ 70 
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รูปที่ 70 หน้าจอ หลักการเตรียมโอนงบประมาณภายในหน่วยงาน  

 

 

รูปที่ 71 หน้าจอ หลักการเตรียมโอนงบประมาณภายในหน่วยงาน 

 
สรุปฟังก์ชั่นการใช้งานขงอการเตรียมเอกสารจัดสรรงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 71  

A. การสร้างเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 
B. การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
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C. การแสดงเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 
D. การแก้ไขเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 
E. การยกเลิกเอกสาร 
F. การพิมพ์ใบเสนอโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

 

6.2.1  การสร้างเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 

คลิ๊ก เพ่ือท าการสร้างเอกสารการบันทึกเตรียมจัดสรรงบประมาณ ระบบจะ
แสดงหน้าจอดังรูปที่ 72 
 

 
รูปที่ 72 หน้าจอ การสร้างเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 

หน้าจอการสร้างเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ ประกอบด้วย 3 ส่วนดังนี ้

 หน้าจอส่วนหัวเอกสาร 
ส าหรับบันทึกรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลตามรูปภาพที่ 73 

 หน้าจอเลือกบรรทัดรายการ 
ส าหรับเลือกบรรทัดรายการงบประมาณส าหรับการสร้างเอกสารเตรียมการจัดสรรงบประมาณ 
ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลตามรูปภาพที่ 75 

 หน้าจอบรรทัดรายการ 
ส าหรับบันทุกรายละเอียดรายการงบประมาณ ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลตามรูปภาพที่ 75 
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รูปที่ 73 หน้าจอ การบันทึกรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  ปีงบประมาณ ระบระบุปีงบประมาณของเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณท่ีต้องการ

บันทึกรายการ สามารถเลือกปีงบประมาณได้ โดยคลิ๊ก  ระบบ
แสดงรายการปีงบประมาณให้เลือกดังรูป 

 
จะแสดงข้อมลูกรมตามการ Log in เข้าใช้งาน ให้อัตโนมัติ 

2.  หน่วยงาน ระบุหน่วยงานที่ต้องการสร้าง 
3.  วันที่เอกสาร ระบุวันที่ของเอกสารที่ต้องการสร้าง 
4.  สร้างโดย แสดง User ID ที่สร้างเอกสาร โดย User ID ที่ระบุคือ User ID ที่ Log 

In ผ่านระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 
5.  ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทของการจัดสรรงบประมาณ ส าหรับส่วนราชการให้ 

โดยค่าของประเภทเอกสารที่แสดงเป็น “TRAN” 
6.  เหตุผล ระบบแสดงเหตุผลของการจัดสรรงบประมาณ ส าหรับส่วนราชการให้ 

โดยค่าของเหตุผลที่แสดงเป็น “TRAN” การโอนก่อนการจัดสรร
งบประมาณ 



 

เมนูระบบกลางการจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment)   หน้า 63 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
7.  ผู้เตรียมรายการ แสดงชื่อผู้เตรียมรายการของเอกสาร ตาม User ID ที่ Log In ของระบบ

กลางจัดสรรงบประมาณ  
8.  ผู้อนุมัติ เลือกชื่อผู้อนุมัติเอกสาร 
9.  ผู้รับผิดชอบ ระบุชื่อผู้รับผิดชอบของเอกสารที่ต้องการสร้าง 
10.  New GFMIS User แสดง User ID ที่สร้างเอกสาร โดย User ID ที่ระบุคือ User ID ที่ Log 

In ผ่านระบบ New GFMIS Portal 
11.  ข้อความส่วนหัว ระบุข้อความส่วนหัวของเอกสารที่ต้องการสร้าง 
12.  เลขที่เอกสารอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิงนในการบันทึกเตรียมโอนงบประมาณ 
13.  หมายเหตุ ระบุหมายเหตุของการบันทึกเตรียมโอนงบประมาณ 

 

 
รูปที่ 74 หน้าจอ ตัวอย่างการระบุรายละเอียดส่วนหัวเอกสาร 
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รูปที่ 75 หน้าจอ การเลือกบรรทัดรายการของการเตรียมโอนงบประมาณ 

 หน้าจอการเลือกบรรทัดรายการของการจัดสรรงบประมาณ แบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
ส่วน A ส าหรับเลือกบรรทัดรายการส าหรับรายการโอนออก 
ส่วน B ส าหรับเลือกบรรทัดรายการส าหรับรายการรับโอน 
 
เลือกบรรทัดรายการส าหรับรายการโอนออก ตัวอย่างดังรูปภาพที่ 76 
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รูปที่ 76 หน้าจอ การเลือกบรรทัดรายการของรายการโอนออก 

 

 

 

รูปที่ 77 หน้าจอ การเลือกบรรทัดรายการของรายการโอนออก 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  หน่วยงาน ระบบแสดงค่าหน่วยงานตามที่ระบุในส่วนหัวของเอกสาร 
2.  แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน กรณีท่ีต้องการค้นหาด้วยแหล่งของเงิน 
3.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีท่ีต้องการค้นหาด้วยรหัสงบประมาณ 
4.  

 
กดปุ่มเพ่ือแสดงผลเอกสาร 

5.  
 

กดปุ่มเพ่ือล้างข้อมูลกรอง 

6.  A. Check Box Check Box ส าหรับเลือกรายการงบประมาณที่ต้องการ 
7.  B. แหล่งของเงิน แสดงค่าแหล่งของเงิน 
8.  C. รหัสงบประมาณ แสดงค่ารหัสงบประมาณ 
9.  D. แสดงปีเดียว/

ผูกพัน 
แสดงค่าปีเดียว (GEN) / ผูกพัน (COM) 

10.  E. งบประมาณถือ
จ่ายคงเหลือ 

แสดงค่างบประมาณถือจ่ายคงเหลือ 

11.  F. รายการผูกพัน
งบประมาณ 

แสดงค่ารหัสรายการผูกพันงบประมาณ 

12.  G. หน่วยรับ
งบประมาณ 

แสดงค่ารหัสหน่วยรับงบประมาณ 

13.  H. พ้ืนที่ แสดงค่ารหัสพ้ืนที่ 
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รูปที่ 78 หน้าจอ การเลือกบรรทัดรายการโอนออก 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  

 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกบรรทัดรายการที่ต้องการจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือคัดลอกรายการงบประมาณไปที่
หน้าจอบรรทัดรายการโอนออก แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่  79 
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รูปที่ 79 หน้าจอ ตัวอย่างการเลือกบรรทัดรายการของรายการโอนออก 

เลือกรายการรับโอน 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  ค้นหารรายการรับโอน 
กดปุ่ม  เพ่ือค้นหารายการรับโอนงบประมาณ 
แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่  80 
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รูปที่ 80 หน้าจอ ตัวอย่างการเลือกบรรทัดรายการของรายการโอนออก 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  หน่วยงาน ระบบแสดงค่าหน่วยงานตามที่ระบุในส่วนหัวของเอกสาร 
2.  แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน กรณีท่ีต้องการค้นหาด้วยแหล่งของเงิน 
3.  รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ กรณีท่ีต้องการค้นหาด้วยรหัสงบประมาณ 
4.  

 
กดปุ่มเพ่ือแสดงผลเอกสาร 

5.  
 

กดปุ่มเพ่ือล้างข้อมูลกรอง 

6.  A. แสดงงบประมาณ
ถือจ่ายคงเหลือ
เท่ากับ 0 / 
รายการใหม่ 

เลือก  
กรณีท่ีต้องการแสดงเฉพาะรายการงบประมาณถือจ่ายเท่ากับ 0 หรือ
รายการใหม่ 

7.  B. Check Box Check Box ส าหรับเลือกรายการงบประมาณที่ต้องการ 
8.  C. แหล่งของเงิน แสดงค่าแหล่งของเงิน 
9.  D. รหัสงบประมาณ แสดงค่ารหัสงบประมาณ 
10.  E. แสดงปีเดียว/

ผูกพัน 
แสดงค่าปีเดียว (GEN) / ผูกพัน (COM) 

11.  F. งบประมาณถือ
จ่ายคงเหลือ 

แสดงค่างบประมาณถือจ่ายคงเหลือ 

12.  G. รายการผูกพัน
งบประมาณ 

แสดงค่ารหัสรายการผูกพันงบประมาณ 

13.  H. หน่วยรับ
งบประมาณ 

แสดงค่ารหัสหน่วยรับงบประมาณ 

14.  I. พ้ืนที่ แสดงค่ารหัสพ้ืนที่ 
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รูปที่ 81 หน้าจอ เลือกบรรทัดรายการรับโอน 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  

 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกบรรทัดรายการที่ต้องการรับโอน 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือคัดลอกรายการงบประมาณไปที่
หน้าจอบรรทัดรายการรับโอน แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่  82 
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รูปที่ 82 หน้าจอ เลือกบรรทัดรายการเตรียมโอนงบประมาณ 

 

ระบบจะแสดงจ านวนเงินแบ่งเป็น 3 ส่วนดังนี้ 
A. ผลรวมรายการโอนออก แสดงผลรวมทั้งหมดของรายการโอนออก 
B. ผลรวมรายการรับโอน แสดงผลรวมทั้งหมดของรายการรับโอน 
C. ผลต่าง (เท่ากับ A-B) 
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รูปที่ 83 หน้าจอ เลือกบรรทัดรายการเตรียมโอนงบประมาณ 

 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  จ านวน ของรายการ
โอนออก 

ระบุจ านวนเงินส าหรับรายการโอนออกในแต่ละรายการ 

2.  จ านวน ของรายการ
รับโอน 

ระบุจ านวนเงินส าหรับรายการรับโอนในแต่ละรายการ 

3.  ผลต่าง ผลต่างของรายการโอนออก และรายการรับโอนจะต้องเท่ากับ 0 จึง
สามารถคัดลอกไปที่บรรทัดรายการได้ 

4.   กดปุ่ม  เพ่ือคัดลอกรายการงบประมาณไปที่
หน้าจอบรรทัดรายการ แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่  84 

 

 
รูปที่ 84 หน้าจอ บรรทัดรายการเตรียมโอนงบประมาณ 

ข้อมูลรายการเตรียมโอนงบประมาณจะสามารถบันทึกได้เป็นชุด เพื่อให้สามารถจัดรายการโอนงบประมาณ 
โดยเงื่อนไขท่ีสามารถบันทึกรายการ สามารถท าได้ดังนี้ 

 การบันทึกรายการในลักษณะ 1 รายการโอนออก ต่อ หลายรายการรับโอน 
 การบันทึกรายการในลักษณะ หลายรายการรับโอน ต่อ 1 รายการรับโอน 
 การบันทึกรายการในลักษณะ หลายรายการรับโอน ต่อ หลายรายการรับโอน  

สามารถเพ่ิมชุดข้อมูลของการเตรียมการโอนงบประมาณเพ่ิมได้ โดยคลิกไปที่ Tab เลือกบรรทัดรายการและ
ท าการเลือกบรรทัดรายการของรายการเตรียมโอนงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 85 
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รูปที่ 85 หน้าจอ เลือกบรรทัดรายการเตรียมโอนงบประมาณ 

เมื่อเลือกคัดลอกบรรทัดรายการส าหรับชุดใหม่เรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการคัดลอกไปหน้าจอบรรทัดรายการ 
ตัวอย่างดังรูปภาพที่ 86 
 

 
รูปที่ 86 หน้าจอ บรรทัดรายการเตรียมโอนงบประมาณ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.   กดปุ่ม  กรณีท่ีต้องการลบชุดรายการที่ไม่ต้องการออกจาก
หน้าบรรทัดรายการ 

2.  
 กดปุ่ม  เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วและต้องการ

บันทึกรายการเตรียมโอนงบประมาณ ตัวอย่างหน้าจอผลการบันทึก
รายการดังรูปภาพที่ 87 

3.  
 กดปุ่ม  เมื่อต้องการยกเลิกการบันทึกเตรียมโอน

งบประมาณระบบจะท าการเคลียร์รายการทั้งหมดและกลับไปท่ีหน้าจอ
หลักการเตรียมโอนงบประมาณ 

 
 

 
รูปที่ 87 หน้าจอ บรรทัดรายการเตรียมโอนงบประมาณ 
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เมื่อแสดงผลการบันทึกเอกสารเตรียมจัดสรรงบประมาณเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมาที่หน้าจอหลักของการ
เตรียมจัดสรรงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 89 
 

 

รูปที่ 88 หน้าจอ หลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ 
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6.2.1.1 การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 
รูปที่ 89 หน้าจอ หลักการเตรียมโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงรายละเอียด กดปุ่ม  

เพ่ือแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร   
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 90 

2.  ซ่อนรายละเอียด กดปุ่ม  
เพ่ือซ่อนรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร  
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 91 
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รูปที่ 90 หน้าจอ แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

 

 

รูปที่ 91 หน้าจอ ซ่อนการแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
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6.2.1.2 การแสดงเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 92 หน้าจอ หลักการเตรียมโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงเอกสาร 

กดปุ่ม  
เพ่ือแสดงเอกสาร ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 92 
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รูปที่ 93 หน้าจอ แสดงเอกสาร 

 
หน้าจอแสดงเอกสารแบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
ส่วน A แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
 
ส่วน B แสดงรายละเอียดบรรทัดรายการของเอกสาร 
 
กรณีท่ีต้องการแสดงข้อมูลบรรทัดรายการสามารถท าได้โดยการคลิกไปที่ Tab บรรทัดรายการ ดังรูปภาพที่ 60 
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รูปที่ 94 หน้าจอ แสดงเอกสาร-ส่วนหัวเอกสาร 

 

 

รูปที่ 95 หน้าจอ แสดงเอกสาร-บรรทัดรายการ 

 

เมื่อต้องการกลับหน้าจอหลักการเตรียมจัดสรรงบประมาณ สามารถท าได้โดยคลิก  
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6.2.1.3 การคัดลอกเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 
 

 
 

รูปที่ 96 หน้าจอ หลักการเตรียมโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  คัดลอก กดปุ่ม   

เพ่ือท าการคัดลอกรายการ ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 97 
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รูปที่ 97 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-โดยคัดลอกข้อมูลมาจากเอกสารที่เลือก 

สามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขข้อมูล โดยมีรายละเอียดต่างๆ เหมือนการสร้างเอกสาร  
 

 
รูปที่ 98 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-ข้อความส่วนหัว 

สามารถแก้ไขรายละเอียดส่วนหัวได้  
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รูปที่ 99 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-เลือกบรรทัดรายการ 

สามารถเพ่ิมชุดข้อมูลการโอนงบประมาณเพ่ิมได้ 
 

 
รูปที่ 100 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-บรรทัดรายการ 

สามารถแก้ไขจ านวนเงิน, หมายเหตุ, หรือลบชุดข้อมูลได้ 

ตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนแล้ว ต้องการบันทึกรายการกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกรายการ  
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ดังรูปภาพที่ 101  
 

 

รูปที่ 101 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-บรรทัดรายการ 

 

 

รูปที่ 102 หน้าจอ การสร้างเอกสาร-แสดงผลการบันทึกเอกสาร 
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6.2.1.4 การยกเลิกเอกสารเตรียมโอนงบประมาณ 

 

รูปที่ 103 หน้าจอ หลักการเตรียมโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  คัดลอก กดปุ่ม   

เพ่ือท าการยกเลิกเอกสาร เอกสารที่สามารถยกเลิกได้เฉพาะสถานะ 
Prepared เท่านั้น ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 43 
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รูปที่ 104 หน้าจอ การยกเลิกเอกสาร 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ยืนยันการยกเลิกเอกสาร 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกรายการ   
2.  ไม่ยกเลิก เมื่อไม่ต้องการยกเลิกรายการ 
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6.2.1.5 การพิมพ์ใบเสนอโอนจัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่ 105 หน้าจอ หลักการโอนจัดสรรงบประมาณ 

 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  
 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ใบเสนอการโอนจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือท าการพิมพ์ใบเสนอการจัดสรร
งบประมาณ แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่ 106 
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รูปที่ 106 หน้าจอ พิมพ์ใบเสนอการโอนจัดสรรงบประมาณ 

ระบบแสดงหน้าจอให้ยืนยันการพิมพ์ใบเสนอการโอนจัดสรรงบประมาณ 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  พิมพ์เอกสาร กดปุ่ม  เมื่อต้องการยืนยันการพิมพ์ใบประกอบการ
จัดสรรงบประมาณ 

2.  ยกเลิก กดปุ่ม เมื่อต้องการยกเลิกการพิมพ์ใบประกอบการจัดสรร
งบประมาณ 
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รูปที่ 107 หน้าจอ ผลการพิมพ์ใบเสนอการโอนจัดสรรงบประมาณ 

  



 

เมนูระบบกลางการจัดสรรงบประมาณ (Central Budget Allotment)   หน้า 89 

6.2.2 การโอนจัดสรรงบประมาณ (Approved) 
ในการอนุมัตโิอนจัดสรรงบประมาณ จะต้องท าการ log in เข้าระบบ ด้วย User ผู้อนุมัติ ตัวอย่างหน้าจอดัง
รูปภาพที่ 47 
 

 
รูปที่ 108 หน้าจอ Log In เข้าสู่ระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 

เมื่อ Log In เข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเมนู ดังรูปภาพที่ 108 

 
รูปที่ 109 หน้าจอ เมนูการใช้งานระบบกลางจัดสรรงบประมาณ 

เลือกเมนูการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี กรณีงบส่วนราชการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอหลักการจัดสรร
งบประมาณ ดังรูปภาพที่ 110 
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รูปที่ 110 หน้าจอ หลักจัดสรรงบประมาณ 

 

 

รูปที่ 111 หน้าจอ หลักจัดสรรงบประมาณ  

 
สรุปฟังก์ชั่นการใช้งานขงอการเตรียมเอกสารจัดสรรงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 111  
A. การอนุมัติการโอนงบประมาณ  
B. การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
C. การแสดงเอกสารการโอนจัดสรรงบประมาณ 
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D. การพิมพ์ประกอบการโอนจัดสรรงบประมาณ 
 

6.2.2.1 การอนุมัติการโอนงบประมาณ 
 

 

รูปที่ 112 หน้าจอ หลักการโอนจัดสรรงบประมาณ  

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  

 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกเอกสารที่ต้องการอนุมัติโอนจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือท าการอนุมัติโอนจัดสรร
งบประมาณ ระบบแสดงหน้าจอให้ยืนยันการอนุมัติ 
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รูปที่ 113 หน้าจอ ยืนยันการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ  

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  อนุมัติงวด กดปุ่ม  เมื่อต้องการยืนยันการอนุมัติงวด ผลการอนุมัติงวด

แสดงได้ดังรูปภาพที่ 53 
2.  ยกเลิก กดปุ่ม   เมื่อต้องการยกเลิกการอนุมัติงวด 
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รูปที่ 114 หน้าจอ ผลการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ  

 

ผลการอนุมัติงวดจะแสดงที่บรรทัดรายการบนสุด ดังรูปภาพที่ 114 
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6.2.2.2 การแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
 

 

รูปที่ 115 หน้าจอ หลักการโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงรายละเอียด กดปุ่ม  

เพ่ือแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร   
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 116 

2.  ซ่อนรายละเอียด กดปุ่ม  
เพ่ือซ่อนรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร  
ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 117 
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รูปที่ 116 หน้าจอ แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 

 

 

 

รูปที่ 117 หน้าจอ ซ่อนการแสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
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6.2.2.3 การแสดงเอกสารจัดสรรงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 118 หน้าจอ หลักการโอนจัดสรรงบประมาณ 

 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 
1.  แสดงเอกสาร 

กดปุ่ม  
เพ่ือแสดงเอกสาร ตัวอย่างหน้าจอตามรูปภาพที่ 59 
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รูปที่ 119 หน้าจอ แสดงเอกสาร 

 
หน้าจอแสดงเอกสารแบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
ส่วน A แสดงรายละเอียดส่วนหัวของเอกสาร 
 
ส่วน B แสดงรายละเอียดบรรทัดรายการของเอกสาร 
 
กรณีท่ีต้องการแสดงข้อมูลบรรทัดรายการสามารถท าได้โดยการคลิกไปที่ Tab บรรทัดรายการ ดังรูปภาพที่ 
120 
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รูปที่ 120 หน้าจอ แสดงเอกสาร-ส่วนหัวของเอกสาร 

 

 

รูปที่ 121 หน้าจอ แสดงเอกสาร-แสดงบรรทัดรายการ 

 

เมื่อต้องการกลับหน้าจอหลักการโอนจัดสรรงบประมาณ สามารถท าได้โดยคลิก  
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6.2.2.4 การพิมพ์ใบประกอบการโอนจัดสรรงบประมาณ 
 

 
รูปที่ 122 หน้าจอ หลักการโอนจัดสรรงบประมาณ 

 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  
 

การเลือกบรรทัด
รายการ 

เลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ใบประกอบการโอนจัดสรรงบประมาณ 

2.   กดปุ่ม  เพ่ือท าการพิมพ์ใบประกอบการโอนจัดสรร
งบประมาณ แสดงรายละเอียดดังรูปภาพที่ 123 
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รูปที่ 123 หน้าจอ พิมพ์ใบประกอบการโอนจัดสรรงบประมาณ 

ระบบแสดงหน้าจอให้ยืนยันการพิมพ์ใบประกอบการโอนจัดสรรงบประมาณ 
ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย 

1.  พิมพ์เอกสาร กดปุ่ม  เมื่อต้องการยืนยันการพิมพ์ใบประกอบการ
จัดสรรงบประมาณ 

2.  ยกเลิก กดปุ่ม เมื่อต้องการยกเลิกการพิมพ์ใบประกอบการจัดสรร
งบประมาณ 
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รูปที่ 124 หน้าจอ ผลการพิมพ์ใบประกอบการโอนจัดสรรงบประมาณ 

 


